
 
 
Die Lebenshilfe Ostholstein ist ein gemeinnütziger Verein mit Sitz in Bad Schwartau, der 
sich zum Ziel gesetzt hat, Kinder und Jugendliche sowie die gleichberechtigte Teilhabe aller 
am Leben in der Gesellschaft zu fördern.  
 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

eine/einen Sachgebietsleitung Personal/ Personalentwicklung (m/w/d) 
-TVöD Entgeltgruppe 10-  

–mit 39 Stunden pro Woche unbefristet 
 

Wir bieten  

• Aufbau neuer Strukturen; Möglichkeit sich mit eigenen Ideen in die Entwicklung des 
Bereiches einzubringen 

• Engagiertes Führungsteam 
• Sinnstiftende Arbeit 
• Betriebliche Altersvorsorge, Haustarifvertrag, Fort- und Weiterbildung 

Ihr Aufgabengebiet umfasst alle anfallenden Arbeiten im Bereich der 
Personalverwaltung und Entwicklung 

• Sie sind die erste Ansprechperson für Einrichtungsleitungen und Führungskräfte in 
allen personalrelevanten Themen. 

• Personalentwicklung - in enger Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung und 
unseren Führungskräften 

• Sicherstellung der ordnungsgemäßen Personalabrechnungen 
• Führung der Personalakten, Erstellung der Arbeits-, Änderungs- und sonstiger 

Verträge 
• Aufbau Personalcontrolling 
• Digitalisierung der Arbeitsabläufe 
• Aufbau und Pflege von Kooperationen zur Mitarbeitergewinnung, z.B. mit Schulen 

und Vereinen 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung 
zum geprüften Personalkaufmann (m/w/d) oder ein relevanter Studienabschluss mit 
dem Schwerpunkt Personal 

• Berufserfahrung im Personalwesen  
• Ausgeprägte Sozialkompetenz und Empathie sowie schnelle Auffassungsgabe und 

gutes Urteilsvermögen 
• Positives Mindset, Teamplayer sowie strukturierte und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, 
Lebenslauf und Zeugnissen ihrer bisherigen Arbeitgeber/-Innen bis zum bis zum 28.10.2022 
an Bewerbung@lebenshilfe-ostholstein.de. 


